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Prezados alunos,

Para facilitar a elaboracdo dos trabalhos, os professores, durante a Reunido
Pedagdgica de janeiro de 2019, decidiram implementar no Colégio Nossa Senhora
Aparecida uma padronizacdo para a formatagdao dos trabalhos. Os objetivos séo: 1) dar
suporte, orientacdo, para o aluno ter um meio de como iniciar o trabalho; 2) ser justo na
correcdo dos trabalhos e 3) preparar o aluno, desde os Anos Finais, para 0 Ensino Médio
e para a vida académica.

Nesse pequeno manual, o aluno encontrara dicas fundamentais para apresentar

um trabalho organizado e que valorize todo o seu esforgo de pesquisa.

Aproveitem!

Os organizadores.
Professor Felipe Sgoti Padovés
Professor Ronaldo Costa Barbosa



Formatacgdes Béasicas

1) Folha: A-4 (21,0 cm x 29,7cm). Branca.

2) Espagamentos entrelinhas, alinhamentos e cor

a) Espaco entrelinhas: 1,5 cm.
b) Posicédo do Texto: Justificado.
c) Cor da Fonte: Preto.

3) Os tamanhos das fontes devem ser:

Titulos: Letra: Times New Roman; Tamanho: 14; Posicdo do Texto: Alinhado a

esquerda; Texto em Negrito

Corpo do texto: Letra: Times New Roman; Tamanho: 12; Posi¢do do Texto: Justificado.

Citacdo com mais de trés linhas (se necessario): tamanho 10.

Dica: Passe o mouse sobre as op¢des do Word para aparecer a descri¢do de cada
funcdo. Qualquer davida pergunte ao professor do trabalho ou pesquise no Google ou
Youtube sobre Formatacédo de Texto no Word. Seguem abaixo alguns exemplos:
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