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1 

 

Prezados alunos,  

 

Para facilitar a elaboração dos trabalhos, os professores, durante a Reunião 

Pedagógica de janeiro de 2019, decidiram implementar no Colégio Nossa Senhora 

Aparecida uma padronização para a formatação dos trabalhos. Os objetivos são: 1) dar 

suporte, orientação, para o aluno ter um meio de como iniciar o trabalho; 2) ser justo na 

correção dos trabalhos e 3) preparar o aluno, desde os Anos Finais, para o Ensino Médio 

e para a vida acadêmica.  

 Nesse pequeno manual, o aluno encontrará dicas fundamentais para apresentar 

um trabalho organizado e que valorize todo o seu esforço de pesquisa. 

  

Aproveitem! 

Os organizadores. 

 Professor Felipe Sgoti Padovês 

Professor Ronaldo Costa Barbosa 
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Formatações Básicas 

 

1) Folha: A-4 (21,0 cm x 29,7cm). Branca.  

 

2) Espaçamentos entrelinhas, alinhamentos e cor 

 

a) Espaço entrelinhas: 1,5 cm. 

b) Posição do Texto: Justificado.  

c) Cor da Fonte: Preto. 

  

3) Os tamanhos das fontes devem ser: 

 

Títulos: Letra: Times New Roman; Tamanho: 14; Posição do Texto: Alinhado à 

esquerda; Texto em Negrito 

Corpo do texto: Letra: Times New Roman; Tamanho: 12; Posição do Texto: Justificado. 

Citação com mais de três linhas (se necessário): tamanho 10.  

 

Dica: Passe o mouse sobre as opções do Word para aparecer a descrição de cada 

função. Qualquer dúvida pergunte ao professor do trabalho ou pesquise no Google ou 

Youtube sobre Formatação de Texto no Word.  Seguem abaixo alguns exemplos:  


